UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2361/SNV-CCVC Binh Duong, ngay 31 thang 12 nam 2024
V/v huéng dan thuc hién ché do
tién thudng

Kinh gui:
- S&, ban, nganh,;
- Cac don vi su nghiép cong lap thudc tinh;
- Uy ban nhan dan cac huyén, thanh ph;
- Cac Ho1 dac thu.

Can ctir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh pha quy
dinh mtrc luong co so va ché do tién thudng ddi véi céan bo, cong chuc, vién
chure va lyc lugng vii trang;

Thuce hién Cong van s6 7585/BNV-TL ngay 26/11/2024 cta Bo Noi vu vé
thue hién ché d6 tién thuong va Cong van sé 6911/UBND-NC ngay 06/12/2024
cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc thuc hién ché do tién thudng;

So Noi vu hudng dan xay dung Quy ché thuc hién ché do tién thudng
thf:O quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP v61 mot s6 ndi dung chu
yéu nhu sau:

I. NOI DUNG QUY CHE TIEN THUONG
1. Pham vi va ddi tuong ap dung;

2. Tiéu chi thuong theo thanh tich cong tac dot xuat va tiéu chi thuong
theo theo két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang nam cta
nguoi huong luong trong co quan, don vi,

3. Muc tién thudng cu thé ddi véi timg truong hop;

4. Quy trinh, tha tuc xét thuong;

5. Cac quy dinh khac theo yéu cau quan 1y ctia co quan, don vi.
I1. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi

Quy ché tién thuong quy dinh ché d6 tién thuong ap dung ddi voi ngudi
hudng luong lam viéc trong cac co quan hanh chinh, cac don vi su nghiép cong
1ap va cac Hoi dic thu duge ngan sach nha nudce hd tro kinh phi hoat dong (sau
ddy goi chung la co quan, don vi) & cap tinh, huyén, xa.

2. Béi tugng

- Can bo, cong chirc cap tinh, cdp huyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
biéu 4 Luat Can bo, cong chirc ndm 2008 (stra doi, bd sung tai Luat stra doi, bo
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sung mdt s6 diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chirc nam 2019);

- Can bg, cong chuc cap x4 quy dinh tai khoan 3 Piéu 4 Luat Can bo,
cong chirc nam 2008 (stra d6i, bd sung tai Luat sira doi, bo sung mot sb diéu cua
Luat Can bg, cong churc va Luat Vién chirc nam 2019);

- Vién churc trong cac don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh tai Luat
Vién chitc ndm 2010 (stra d6i, bd sung tai Luat stra d6i, bd sung mot sd diéu cua
Luat Can b0, cong chirc va Luat Vién chirc nam 2019);

- Ngudi lam céc cong viée chuyén mén, nghiép vu theo ché d6 hop dong
lao dong quy dinh tai Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2022 cua Chinh phi vé hop dong d6i véi mot sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thudc truong hop duge ap dung hodc
co thoa thuan trong hop dong lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu vé ché do tién
luong ddi vé6i can bo, cong churc, vién chire va luc lugng vii trang (trur ddi tuong
l1a nguoi lao dong lam cong viéc phuc vu, hd tro trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong 1ap);

- Nguoi 1am viée trong chi tiéu bién ché tai cac hoi dugce ngan sach nha
nuéc hd tro kinh phi hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va
quan 1y hoi (stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu).

Il. TIKU CHI XET THUONG

Tiéu chi thudng gom co: Tiéu chi xét thudng theo thanh tich cong tac dot
xuat va tiéu chi xét thudng theo két qua danh gia, x¢p loai mirc do hoan thanh
nhiém vu hang nam cua nguoi huong lvong trong co quan, don vi.

1. Tiéu chi thuong theo thanh tich cong tac dot xuat

a) Thuong dot xuat 13 hinh thire thudng kip thoi bang tién cho ca nhan lap
dugc thanh tich cong tac dot xuat trong cac linh vuc thudc tham quyén quan ly
cua co quan, don vi;

b) Thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich xut sic ma c4 nhan dat dugc
trong hodc ngoai chuong trinh, ké hoach, nhiém vu duoc cép cd tham quyén
giao, dugc thé hién bﬁng san phrflm, két qua cong viéc cu thé, co pham vi anh
huéng thudc linh vyc quan ly nha nudc cia co quan, don vi va duge cap co
tham quyén danh gia, ghi nhan, biéu duong.

¢) Tiéu chi thudng theo thanh tich dot xuat gom c6 03 tiéu chi nhu sau:

- C4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong hodc ngoai chuong trinh, ké hoach,
nhiém vu dugc cip c6 tham quyén giao, duoc thé hién bang san pham, két qua
cong viéc cu thé, c6 pham vi anh hudng thudc linh vuc quén 1y nha nudc cua co
quan, don vi. Thanh tich phai dugc cip c6 thim quyén danh gia, ghi nhan, biéu
duong;
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- Chép hanh tot cl}ﬁ trrong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctua co quan, don vi;

- Trong thoi gian xét thudng dot xuat, khong c6 nhiém vu duoc giao
khong hoan thanh do trach nhiém ctia ca nhan.

2. Tiéu chi thuong dinh ky hang nam

Thuong dinh ky hang nim cho ca nhan c6 két qua xép loai chat luong
trong nam tir mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ Ién theo van ban thong bao két qua
danh gia, Xep loai chat luong cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong hang nam
ctia cAp c6 thim quyén.

I11. QUY TIEN THUONG VA MUC TIEN THUONG
1. Quy tién thudng

a) Quy tién thuong hang nim bao gom quy tién thuong dot xuat va tién
thudng dinh ky cuoi nam;

b) Quy tién thuong hiang nim nim ngoai quy khen thuong theo quy dinh
ctiia Luat Thi dua, khen thudong; dugc xac dinh bang 10% tong quy tién luong
(khong bao gdm phu cép) theo chirc vu, chuc danh, ngach, bac cua cac d6i
tuong trong danh sach tra luong cua don vi. Quy tlen thuong hang nam duogc su
dung dén hét ngay 31/01 cua nam sau lién ké&; néu co quan, don vi khong st
dung hét quy tién thuong ctia nam thi khong duoc chuyén ngudn vao quy tién
thuong cua nam sau;

¢) Quy tién thuong dot xuat do co quan, don vi quyét dinh trén co so can
doi quy tién thudng hang nam cua co quan, don vi va nam trong 10% tong quy
tién lvong (khong bao gom phu cap) theo chic vy, chuc danh, ngach, bac cua
cac doi tugng trong danh sach tra luong ctua don vi.

2. Mic tién thudng

Mtc tién thudng duoc xay dung d6i voi truong hop thudng theo thanh
tich cong tac dot xuat va thuong dinh ky hang nam theo két qua danh gia, xép
loai muc do hoan thanh nhiém vu cua ting ca nhan. Muc tién thuong khong
nhat thi€t phai gan vdi mtc lvong theo hé s6 luong cua tung ca nhan.

a) Mt tién thuong ddi véi thanh tich cong tac dot xuat

- Cin ctr quy tién thudng hang ndm va quy tién thuong dot xuat, co quan,
don vi quyét dinh mirc tién thudng dot xuat cho moi lan thudng;

- Péi v6i thanh tich cong tac dot xuat co su tham gia dong gop cua nhiéu
ca nhan, so lugng dé nghi xét thudéng khong qua 02 c4 nhan. Truong hop nhiém
vu dot xuat c6 muirc dg, tinh chat phuc tap dugc dé nghi xét thuéong khong qua 05
ca nhan.

b) Mirc tién thuéng dinh ky hang nam
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- Co quan, don vi quy dinh mic tién thudng ap dung chung cho can b,
cong churc, vién chire, nguoi lao dong theo danh sach tra luong hodc quy dinh
murc tién thudng cu thé cho tirng doi tugng;

- Co quan, don vi xac dinh muc tién thuong dinh ky co so, xac dinh hé s6
muc tién thuong theo muc d§ hoan thanh nhiém vu (hoan thanh, hoan thanh tdt
va hoan thanh xuét sic). Trén cd s& d6, xac dinh mirc tién thuéng dinh ky hang
nam theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu.

Cich xdc dinh mirc tién thwong dinh ky hang nam

- X4c dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim: Tong kinh phi
chi tién thuong dinh _ky hang nam cho can b9, cong chuc, vién chuc cua co
quan, don vi la quy tién thuong hang nam con lai tai thoi diém cudi nam, sau khi
trir di s0 tién thuc té chi thudng dot xuat da thuc hién trong nam theo quy dinh;

- Xac dinh muc tlen thuong dinh ky co sd: mirc tién thuong dinh ky co so
bang téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam chia cho tong sb ca nhan
c6 két qua danh gia, xép loai theo mirc do hoan thanh nhiém vy nhan véi hé s6
muc tién thudng theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu tuong Gng;

- Xac dinh hé sd muc tién thuong theo mirc d¢ hoan thanh nhiém vu: co
quan, don vi quyét dinh h¢ s6 muc tién thudng. Trong do:

- k 13 hé s6 muc tién thuong doi véi mie do hoan thanh nhiém vu; thong
thuong xac dinh k = 1;

- k1 13 hé s6 muc tién thudng ddi véi mie d6 hoan thanh tét nhiém vu (k1
cao hon k);

- k2 13 hé s6 mirc tién thuong ddi véi mirc do hoan thanh xuat sic nhiém vu
(k2 cao hon kl).

Céng thirc tinh mikc tién thuéng dinh ky co sé nhw sau:

Mirc Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim
tién =
thudng (S6 ca nhan co (Sb ca nhan co (S6 canhan co
dinh ky két qua danh gia, két qua danh két qua danh
CO SO xép loai hoan + gia, xéploai +  gi4, xép loai
thanh xuat sic hoan thanh tot hoan thanh
nhiém vu) X k2 nhiém vu) x k1 nhiém vu) X k

Murc tién thuong dinh ky hang nim

- C4 nhan hoan thanh nhiém vu: Thudng sb tién bang K 1an muc tién
thudng dinh ky co so;

- C4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu: Thudng sb tién bang k1 1an muc tién
thuong dinh ky co so;

- C4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu: Thudng sb tién bang k2 1an murc
tién thudng dinh ky co sé.
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IV. QUY TRINH, THU TUC, HO SO THUONG POT XUAT
1. Quy trinh, thu tuc

a) Cac phong, ban thudc co quan, don vi (goi chung 1a phong) lap hé so dé
nghi thuéng dot xuat, trinh Hoi dong Thi dua, khen thudong cua co quan, don vi
Xem xét;

b) Hoi dong Thi dua, khen thudng cua co quan, don vi hop, xem xét, trinh
Thu trudng co quan, don vi quyét dinh;

¢) Tha trudng don vi xem xét, quyét dinh thuong cho cac ca nhén.
2. Ho so xét thuong dot xuat

a) Vin ban dé nghi thuong dot xuét ciia don vi;

b) Bién ban hop phong dé xem xét, dé xuat khen thuong dot xuat;

) Béao cao tom tat thanh tich cong tac dot xuét cua ca nhan; c¢6 xac nhan
cua Truong phong, trong truong hgp khen cho Trudng phong thi c6 xac nhan
cua Thu truéng co quan, don vi;

d) Cac tai liéu lién quan dé chimg minh thanh tich cong tac dot xuét cia
ca nhan dé nghi xét thudng (néu co).

V. QUY TRINH, THU TUC, HO SO THUONG PINH KY HANG NAM

Trén co sé tong hop két qua danh gid, xép loai cudi nim va cin clr vao
muc tién thuong quy dinh theo Quy ché thuc hién ché do tién thudng cia timg
co quan, don vi, nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh viéc thuong dinh ky
cho can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc thim quyén quan 1.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudng céc so, ban, nganh, cadc don vi sy nghi€p cong 1ap, cac Ho1
dac thu, Chu tich ij ban nhan dan c4c huyén, thanh ph() trién khai thuc hién xay
dung Quy ché tién thuong va co trach nhiém huong dan cac don vi truc thudc
trién khai xay dung Quy ché thuc hién ché d6 tién thuong ap dung dbi voi cac
d6i tuong trong danh sach tra luong cua timg don vi; Thuc hién cong khai Quy
ché thyc hién ché do tién thudng tai co quan, don vi va phé) bién dén tung can
bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lam viéc trong co quan, don vi. Sau khi ban
hanh Quy ché, cac So, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho guri
01 ban vé S& Noi vu; cac don vi truc thude giri 01 vé co quan chi quan dé quan
ly va kiém tra trong qua trinh thyc hién. Hang nam, bao cao ket qua thyuc hién
Quy ché tién thuong vé S& Noi vu dé tong hop, bdo cdo cip co thim quyén
trudc ngdy 31/01 nam sau lién ké;

2. Nguén kinh phi thyc hi¢n ché do tién thuong ctia cac co quan, don vi
do ngéin sach nha nudc cap hang ndm theo quy dinh va theo hudéng dan cia S&
Tai chinh.

Trén day 13 vin ban hudng dan xay dung Quy ché thyc hién ché do tién
thuéng cua S& NoOi1 vy, dé nghi Thu trudng cac so, ban, nganh, cdc don vi su
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nghiép cong lap, cac Hoi déac thu, Chu tich ij ban nhan dan cac huyén, thanh
pho trién khai thue hién (kem theo Quy ché mdu). Trong qua trinh xay dung Quy
ché va trién khai thuc hién néu c6 kho khian vudéng mic dé nghi cac co quan,
don vi li€n hé voi Phong Cong chirc, Vién chirc S& N§i vu tinh Binh Duong dé
dugc hudng dan hoic trinh cip c6 thaim quyén xem xét, giai quyét./.

Noi nhén: GIAM POC

- UBND tinh;

- Nhu trén;
- Luu: VT, CCVC.

Huynh Thi Thanh Phwong
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