UBND TINH BINH DUCONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 05 /HD-STTTT Binh Duong, ngay 15 thang 02 nam 2025

9 HUONG DAN
Trién khai thwe hién mgt s0 ngi dung Nghi dinh 68/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 caa Chinh phi ve chir ky so chuyén dung cong vu

Cén cir Nghi dinh s0 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cia Chinh phii vé Quy
dinh v€ chit ky so chuyén dung cdng vy; Cong van s6 3556/UBND-VX ngay
05/7/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Duong v¢ trién khai thuc hién Nghi dinh
68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cta Chinh phu, S¢ Thong tin va Truyén thong
hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thue hién nhur sau:

1. Mot so khai niém

- Thay d6i tén goi: “Chir ky s6 chuyén dung Chinh phi” bang “Chir ky s6
chuyén dung cong vu”.

- “Thué bao” la co quan, t chirc, ca nhan dugc cap chung thu chit ky s
chuyén dung cdng vu, chap nhén chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu va gitr
khoa bi mat tuong tmg v&i khoa cong khai ghi trén chimg thu chit ky s6 chuyén
dung cong vu.

- “Thiét bi luu khod bi mat” Ia thiét bi vat Iy chuyén dung chira khod bi mat
cua thué bao.

- “T6 chtic cung cép dich vu Chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu” Ia
Cuc Chutng thuce chit ky s0 va Bao mat thong tin tryc thudc Ban Co yéu Chinh phu.

- “PKI Token” la thiét bi luu khoé bi mét va chimg thu chirky sé cua timg thué
bao.

- “SIM PKI” la ,thiét bi thé SIM dién thoai gé chirc nang luu khod bi mat cua
thué bao phuc vu ky so théng diép dit liéu trén thiét bi di dong.

- “Yéu caftu ching thuc” la cac yéu cau cip mdi, gia han, thay doi noi dung
thong tin, thu hoi chimg thu chir ky so chuyén dung cong vu va khoi phuc thiét bi
luu khoa bi mat.

2. Poi twong 4p dung

- C4c co quan, to chirc thudc cac co quan nha nudc; to chic chinh trj - xa
hoi; don vi su nghiép céng lap trén dia ban tinh.

- Can bo, cong chirc, Vi(f:‘n chtre, ngudi 1am viée trong c&c co quan, to chic
thudc cac co quan nha nudc; to chirc chinh tri - X8 hoi; don vi sy nghiép cong 1ap
va trong luc lugng vii trang nhan dan trén dia ban tinh.

- C4c co quan, t6 chirc, ca nhan khac lién quan dén hoat dong cung cap, quan



ly, str dung chi ky s6 chuyén ding cong vu, chung thu chir ky s6 chuyén ding cong
vu va dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung céng vu.

3. Quy trinh thue hién Dich vu chirng thue chix ky sé chuyén dung cong
vu

a. Y&u cau sir dung chimg thuc chit ky s6 chuyén ding cong vu

- Gtri, nhén vén ban yéu cau str dung Dich vu chu’ng thuc chir ky so chuyén
dung céng vu giira co quan, t6 chtrc quan Iy truc tiép va T chirc cung cip dich vu
Chumng thu chit ky s6 chuyén ding cong vu dugce thuc hién bang van ban dién tir
da ky s theo quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu qua Hé thong thong tin
dang ky, quan Iy yéu cau chimg thuc (https://dichvucong.ca.gov.vn) hodc Truc lién
thdng van ban qudc gia.

- Khéng thuc hién bang hinh thirc giri vin ban gidy qua dudng buu chinh ké
tur ngay 15/8/2024 (theo Nghi dinh 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ctia Chinh phu).

b. Quy trinh dé nghi cAp méi chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu

Budc 1: Co quan, to chitc quan Iy truc tiép lam van ban dé nghi cip moi
ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu theo cac mau tai Phu luc kém theo.

- Chimg thu chit ky s6 chuyén diing cong vu cho ca nhan theo Mau s6 01.

- Chimg thu chit ky s6 chuyén diing cong vu cho co quan, to chirc theo Mau
56 02.

- Chimg thu chit ky s6 chuyén duing céng vu cho thiét bi, dich vu, phdn mém
theo Mau so 03.

Budc 2: Gui yéu cau Ching thye dén Cuc Ching thyc chir ky s6 va Bao
mat thong tin

~ Budc 3: Khi nhan dugc thiét bi luu khoa bi mat, co quan quanly truc ’tiép
tién hanh ban giao thiét bi cho thué bao; dong thoi gui thong bao theo Mau s6 07
dén Cuc Chung thuc chir ky s6 va Bao mat thong tin d€ phuc vu cong tac quan ly.

c. Quy trinh dé nghi gia han, thay d6i noi dung thong tin ching thu chir ky sd
chuyén dung céng vu

Chimg thu chit k¥ s0 chuyén dung cong vu chi duoc dé nghi gia han 01 lan
va phai ddm bao con thoi han stir dung it nhat 30 ngay.

Céc trudng hop thay d6i noi dung thong tin chimg thu chir ky s0 chuyén dung
cong vu: (1) Ca nhan thay 601 vi tri viéc 1am, co quan, to chirc cong tac nhiing van
thudc to chirc quan 1y tryc tiép; (2) Thay doi thong tin vé dia chi thu cong vu; (3)
Thay d01 tén hoc dia chi hoat dong cta co quan, to chirc; (4) Thay d6i tén hodc duoc
nang cép, bo sung tinh ning cua thiét bi, dich vu, phan mém.

~ Budc 1: Co quan, t6 chirc quan ly truc tiép 1am van ban dé nghi gia han, thay
do1 ndi dung thong tin chiig thu chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau s6 04 tai
Phu luc kém theo.

Budc 2: Gui yéu cau Ching thye dén Cuc Chung thuc chit ky s6 va Bao



mat thong tin.

Budce 3: Sau khi tiép nhan yéu cau Ching thu hop 1€, don vi quan ly tryc tiép
s& duogc thdng bao qua s6 dién thoai, email, tin nhan SMS theo quy dinh.

d. Quy trinh d& nghi thu hdi chung thu chit ky sé chuyén ding cong vu
Céc trudong hop dé nghi thu hdi chimg thu chir ky sé chuyén ding cong vu:

(1) Chung thu chit ky sé chuyén ding cdng vu khi hét han st dung s& tur
dong thu hoi; (2) C4 nhan nghi huu, théi viée, tir tran; (3) Co quan, don vi giai thé,
chia téch, sap nhap; (4) Thiét bi lru khod bi mat (USB Token) bi thét lac, hu hong;
(5) Ca nhan thay doi vi tri viée lam, co quan, t chirc cong tac nhiing khong thudc
t6 chirc quan ly truc tiép; (6) Khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 19; (7) Thiét bi, dich vu,
phan mém ngimg hoat dong; (8) Theo yéu cau bang vin ban ctia co quan tién hanh
t6 tung, co quan cong an.

Budc 1: Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép lam van ban dé nghi thu hoi
chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau s6 05 tai Phu luc kem theo.
Truong hop thi€t bi luu khoa bi méat bi that lac, co quan, t6 chie quan 1y truc tiép phai
lap bién ban xac nhan theo Mau s6 09 gtri kém theo ho so d€ nghi thu hoi.

Budce 2: Guri yéu cau Ching thuc dén Cuc Chtng thuce chir ky s6 va Bao mat
thong tin.

_ Budc 3: Sau khi Cyc Ching thyuc chir ky sO va Bao mat thong tin xac nhén thu
hoi thong tin chimg thu chir ky s6 chuyén dung cong vu, co quan, to chirc quan ly
truc tiéE cé trach nhiém thu hoi thiét bi luu khod bi mat cua thué bao, 1ap bién ban
theo Mau 08 ban giao cho Cuc Ching thyc chit ky s6 va Bao mat thong tin.

e. Quy trinh, hd so d& nghi khoi phuc thiét bj luu khoa bi mat

~ Thiét bi luu khod bi mat s& bj khoa khi nhp sai mét khau qua s0 1an quy dinh,
dé thiet bi hoat dong tr¢ lai binh thuong thi can phai thue hién quy trinh khoi phuc
thiét bi luu khoa bi mat.

Bude 1: Co quan, t0 chire quan 1y tryc tiép 1am van ban dé nghi khoi phuc thiét
bi Ivu khoa bi mat theo Mau s6 06 tai Phu luc kém theo.

Budc 2: Giri yéu cau Trung tdm thong tin dién tir, S& Thong tin va Truyén
thong.

Budc 3: Trung tam thong tin dién tir s€ lién hé voi “Nguoi phdi hop thyc hién

khdi phuc thiét bi lvu khod bi mat” do co quan tryc tiép quan Iy cung cap dé
huéng dan thyc hién md khoa.

4. Trach nhiém ciia co’ quan, to chirc va ca nhan
a. Trach nhiém ctia co quan, to chirc quan Iy truc tiép

~ - Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta thong tin dé nghi cép, gia han, thay
do6i noi dung thdng tin, thu hoi chimg thu chi ky so chuyén dung cong v, khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mét cho co quan, t6 chirc, c& nhan thudc quyén quan ly.

- Tiép nhan, ban giao chimg thu chir ky sé chuyén ding cong vu, thiét bi luu



khoa bi mat va chiu trach nhiém quan ly, str dung hiéu qua thiét bi luu khoa bi
mat, dich vu chimg thuc chir Ky s6 chuyén dung cong vu.

- Dinh ky, dot xudt bdo céo vé tinh hinh cung cap, quan ly, sir dung dich vu
chimg thyc chir ky s6 chuyén ding cong vu theo yéu cau ctia co quan cd thim quyén.

b. Trach nhiém cta ca nhan

- Cung cép cac thong tin lién quan dén viéc cip, gia han, thay d6i noi dung
thdng tin, thu hoi chimg thu chit ky so chuyén dung cdng vu va khoi phuc thict bi
luu khoa bi mat chinh xac va day du.

- Tiép nhan va bao quéan chimg thu chir ky so chuyén ding cong vu, thiét bi
luu khod bi mat tir co quan, to chirc quan Iy tryc tiép.

- Quan ly va theo dbi thoi han st dung cia ching thu chit Ky sé chuyén diing
cong vu, thiét bi luu khod bi mat dé c6 thé théng bao kip thoi cho co quan, t chirc
quan ly truc tiép thu hoi, gia han, khéi phuc chimg thu chit ky sé chuyén ding
cong vu, thiét bi luu khod bi mat.

5. Noi dung khac

Thuc hién y kién chi dao cua lanh dao UBND tinh tai Cong van )
3556/UBND-VX ngay 05/7/2024 trién khai thyuc hién Nghi dinh 68/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 ctia Chinh phu, qua ra soat thiét bi ching thu chir ky sd chuyén
ding cdng vu trén Cong dich vu cong cta Ban Co yéu Chinh phi, Sé Thong tin va
Truyén thdng dé nghi cac co quan, don vi thyc hién theo quy trinh néu trén doi véi
mot s6 ndi dung sau:

- Béi voi cc chimg thu chir ky sb chuyeén ding cdng vu sap hét han, don vi
thye hién viéc gia han chimg thu chir ky so chuyén dung cong vu dé khong anh
hudng dén qua trinh giai quyét cong viéc trén HSCV. (c6 danh sach kém theo)

- Bdi voi céc can b, cong chure, vién chirc thuc hién tiép nhan va giai quyét
TTHC chua 6 chir ky s6 chuyén dung cong vu, dé nghi don vi thuc hién cap mdi
chung thu chir ky sé chuyén ding cong vu cho c& nhan dé dam bao viéc giai quyét
TTHC theo dung quy dinh.

- Pdi voi céc giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh, don vi thuc hién
viéc ra soat tinh hinh str dung chit ky so0 cta co quan, don vi va thuc hién dang ky
chir ky s6 chuyén dung cong vu dé thay thé cho chit ky s6 cong cong (néu c0).

- UBND c4c huyén, thanh ph trién khai huéng din ndy dén cac co quan nha
nudce, don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudéng mdac, dé nghi lien hé:
Phong K§ thuat — Trung tdm Thong tin dién tir tinh Binh Duong, Tang 14 Thap A,
Trung tdm Hanh chinh tinh Binh Duong, Dién thoai: (0274) 3856 856 hodc 3856
857 (line 03), Email: thongtindientu@binhduong.gov.vn Hodc: ddng chi
Nguyén Thi Kiéu Thanh, sé dién thoai c& nhan: 0962.968000 dé dugc hd tro.

Trén day la hudng dan cua S& Thong tin va Truyén thong vé trién khai thuc
hién mét sO ndi dung ciia Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP cia Chinh phu vé Quy



mailto:thongtinđientu@binhduong.gov.vn

dinh vé chir ky s6 chuyén ding cong vu, dé nghi cac co quan, don vi quan tam
thuc hién./.

Noi nhin: GIAM bOC
- UBND tinh (b/c);
- Cac co quan thuoc HDND tinh, UBND tinh;
- Cac don vi su nghiép cong lap thudc tinh;
- UBND cac huyén, thanh ph.
-Lanh dao S6 TTTT;
- Céc phong, Trung tam;
- Luu: VT, KT.
fm—

Lé TuAn Anh
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