PHONG GD VADT TP THUDAUMOT ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE HONG PHONG Dic lip- Ty do- Hanh phiic

BIEN BAN

Niém yét cong bé cdng khai quy ché quén Iy va sir dung tai sin cong nim 2024

Hom nay, vao hoi 8h00 ngay 04 thang 01 niim 2024
Tai: Truong TH Lé Hong Phong.

1. Ba  ViiThj Hong Hiéu trudng

2. Ba  LéThjKhanh Hbng Phé hiéu trudng

3. Ba L& Thj Thanh Huong CTCP

4.  Ba Pham Thi Lan Ké toan

5. Ba V& Pham Hoai Thay Y té kiém thu qu§

6. Ba  Chu Thi Ha Loan CB Thanh tra nhan dan

Lap bién ban vé viéc niém yét cong bd cong khai quy ché quan ly va sir dung tai san cong nam
2024 bang hinh thirc Niém yét tai bang cong khai van phong Trudng Tiu Hoc Lé Héng Phong va
trang Website https://thlehongphong.tptdm.edu.vn/ kém theo quy ché nim 2024.
Thoi gian niém yét: ngay 04 théang 01 nim 2024 s& két thic viée niém yét vao ngay 02 thang 02
ndm 2024 (30 ngay lién tuc).
Bién ban 13p xong hdi 9h00 cing ngay, dai dién nhimg ngudi ¢6 lién quan cung théng nhét
thong qua./.
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PHONG GD & PT TP THUDAUMOT  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE HONG PHONG Pic ldp - T do - Hanh phiic

$6:04 /QD-THLHP
Hiép Thanh, ngay ¢ thdangot nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly , sir dung tai sian cong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE HONG PHONG

Can ctr Luat quan ly, st dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017
ctiia Quéc hoi;

Can cu Nghi Dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh Pha quy dinh
mot sé diéu cua luat quan ly va su dung tai san cong;
Cin cir diéu 1& Truong Tiéu hoc ban hanh kém theo théng tu sb 28/2020/TT-

BGDDT ngay 04/9/2020 cua B Gido duc va Pao tao;

Cin cit tinh hinh thyc té clia nha trudng;

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché quan 1y va sir dung tai sin
cong ctia trudng Tiéu hoc Lé Hong Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Diéu 3. Bo phan quan ly tai san, b phén ké toan, cic bé phan chuyén mén
khac va ca nhan c6 lién quan cta trudng Tiéu hoc Lé Hong Phong chiu trédch nhié
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:
- Tt ca CBCC-VC co quan;
- Luu: VT.




PHONG GD & BT TP THU DAU MQT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE HONG PHONG Pic lap - T do - Hanh phiic

Hiép Thanh, ngay (03 thang®/ndm 2023
QUY CHE
Vé viéc ban hanh Quy dinh quan Iy va sit dung tai san cong
Truong Tiéu hoc Lé Hong Phong
(Kém theo OP sé 03/0P-THLHP ngay 03/01/2023)

Can cur Luat quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017
cua Quoc hoi;
Can cir Nghi Pinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh Phu quy dinh
mdt s didu ctia luat quan 1y va sir dung tai san cong;
Trudng Tiéu hoc Lé Hong Phong xdy dung quy ché quy dinh viéc quan ly, st
dung tai san ciia don vi nhu sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich thyc hién viéc théng nhét vé quan 1y, sit dung tai san cia trudng
Tiéu hoc Lé Hon Phong. Pam béo tuin thu ding cac quy dinh ctia phap luat va hudng
din ctia co quan nha nude c6 thdm quyén.

Khai thac, quan 1y va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cia don vi dé phuc
vu cong tac chuyén mon. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai, dén chu trong
cong tic quan ly va sir dung tai san cong. Tang cudng vai tro, trach nhi¢m cua cac Bo
phén chuyén mén, trong cdng tac tu kiém tra, gidm st ndi bd cling nhu phat huy tot tai
san dugc trang bi.

Pham vi diéu chinh va dbi tugng 4p dung: Quy ché nay huéng din viéc quan ly
va str dung tai san nha nudc trong don vi truong Tiéu hoc Lé Hong Phong. Tét ca cic
bd phan chuyén mén Té Giéo duc, T6 Vian phong va ca nhan dugc giao quan ly va sir
dung cac tai san thudc truong Tiéu hoc Lé Hong Phong phai thuc hién ding céc quy
dinh cta quy ché nay.

Pidu 2. Tai san Nha nudce do nha truong quan ly, sau ddy goi chung la tai san thuge
trudng Tiéu hoc Lé Hong Phong, 1a nhiing tai san dugc hinh thanh tir cdc ngudn ngén
sach Nha nude hodc c6 ngudn gde tir Ngan sach Nha nude, tai san dugc déu tu xay
dung, mua sim tir cac ngudn thu cia don vi dugc phép sir dung theo quy dinh, tir
ngudn Quy phat trién su nghiép va Quy phuc lgi ctia don vi; Tai san dugc dau tu xay
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dung, mua sam tir cic ngudn von vién tro, tai trg, bicu, ting, cho cua céc t6 chic, ca
nhén trong va ngoai nuéc, manh thudng quén, cha me hoc sinh bao gdm:

1. Nha, dat thudc tru s¢ lam viéc va cac cong trinh xdy dung khac g'fm lién véi
dat; Quyén sir dung dat dé xdy dung tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép.

2. Méy méc, trang thiét bi lam Viéc va céc tai san khac phuc vu nhu ciu cOng tac
giang day dugc xac dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Luét Tai san.

Diéu 3. Tai san Nha nudc thudc Trudng Tiéu hoc Lé Hong Phong duogc giao cho céac
b phén, cé nhan sau diy quan ly, st dung:

1. Cc T6 chuyén mén; Té Van phong; Cac bd phén chuc ning;

2. Cac vién chic phy trach CSVC, béo vé, phuc vuy;

3. Tat c& can b, gi4o vién nhan vién va hoc sinh trudng Tiéu hoc Lé Héng
Phong.
Diéu 4. Hidu trudng (hodc ty quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach CSVC) ¢ trach
nhiém dang ky, theo doi, kiém tra, kiém ké vé hién vit va gia tri tai san duoc giao
quan ly, sir dung theo quy dinh ctia phap luat. Ké toén c6 trach nhiém Iuu giit toan bd
chiimg tir vé tai san va mé s theo di quan Iy theo Quyét dinh s 19/2009/-QD-BTC.

Phé Hi¢u trudng phu trach CSVC ¢6 trach nhiém dang ky, theo ddi, kiém tra,
kiém ké tai san do cac b phén, céc ca nhén thudc truong quan ly, sir dung.
Diéu 5. Tai san nha trudng phai duoc sir dung diing muc dich, ché d9, tiéu chudn,
dinh mire, bao dam cong béng, tiét kiém va c6 hiéu qua.

Nghiém cam viéc sir dung tai san vao muc dich c4 nhén, cho thué, kinh doanh va
cac muc dich khac.
Didu 6. Céc by phan c6 thé giao tai san 1 phuong tién 1am viéc hang ngay cho c4
nhén thudc t6 minh truc tiép bao quan va sir dung.

Ca nhén dugc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung; khong

dugc chiém dung lam tai san riéng.

Diéu 7. Céc bd phén, ¢4 nhan dugc giao quan 1y, sir dun
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3. Bao v¢, giir gin tai san dugc giao; khong duge dé tai san thit lac, hu hdng, mat
mat.

Diéu 8. Phé Hiéu truong nha truong két hop céc trudng bé phan kiém tra viée quén
ly, sir dung tai san nha nuéc & cac T6 chuyén mén theo dinh ky dé bao cao Thu
truéng va céc co quan quan ly cé thdm quyén.

CHUONG II
QUAN LY TAI SAN NHA NUGC
MUC I: PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Bleu 9. Tai san phai dugc ding ky goém: dit dai, nha va cac cong trinh xay dung khac
gén lién véi dat dai; cac phuong tién di lai va céc tai san khac 12 tai san cd dinh. D6i
v6i tai san ¢ dinh phai trich khéu hao theo quy dinh.

Diéu 10. Hiéu truorng cd trach nhiém chi dao cac bd phén, ca nhin mé sd theo ddi vé
hién vat va gia tri ddi voi ta1 san ma don vi minh dugc giao quan ly, sir dung (Mau
S32H); bao quan céc hé so vé tai san theo ché do quy dinh; klem ké, bao céo dinh ky
hang nam va béo cdo dot xuat khi Lanh dao cdp trén yéu cau; kip thcn bao cao bién
phap xir ly dbi voi nhing tai san bi mat mat, hu héng dé Lanh dao cép trén xem xét
quyet dinh.

Piéu 11. Ranh giéi dat thudc tru s& lam v1ec cua don vi dugce xé4c dinh theo Quyet
dmh giao dat hodc Gidy chimg nhan quyén sir dung dit do co quan c6 tham quyén
cép. Trong trudng hop chua cé gidy t& hop 1€ vé dat, thi don vi phai yéu ciu co quan
Dia chinh dia phuong xé4c dinh ranh gi6i truéce khi dang ky tru s& lam viée.

MUC II: SU DUNG TAI SAN

Piéu 12. Khong dugc sir dung tru s lam viée cta co quan dé bé tri cho can bd, gido
vién, nhén vién ¢&.
Diéu 13. Thi truéng, ra quyét dinh giao tai san cho céc c4 nhan phu trach, dong thoi
ban hanh hanh ndi quy sir dung, quan ly chit ché, x4c dinh r& trach nhiém cé nhén khi
dugc giao bao quan, sir dung.

Trong trudng hop xay ra sy ¢ gay hu héng, méit mat thi ngudi tryc tiép bao
quan, str dung phuorng tién, trang thiét bi phai béo céo ngay bang vin ban cho hiéu
trudng dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.



Diéu 14. Trong trudng hop céa biét ¢6 yéu cau sir dung phuong tién vao viéc riéng cta
ca nhén thi phai dugc Thu trudng don vi déng y bang van ban. Ngudi sir dung
phuong tién phai chiu chi phi van hanh.

Piéu 15. Viée trang bi dién thoai dé phuc vu cong tac dugc thuc hién theo Quy dinh
hién hanh ctia cip trén truc tiép.

MUC III: BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Piéu 16. Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng phu trach CSVC ¢6 trach nhiém xay
dung ké hoach bao dudng tai san thuong xuyen dinh ky theo diing ché dg, tiéu chuén
k¥ thuét do co quan Nha nuéc c¢é tham quyén ban hanh.

Piéu 17. Khi c6 nhu ciu stra chira, tu sira nha, cong trinh xay dung khéc, phu'orng tién
d6 dung trang thiét bi ctia nha truong dugc giao quan ly, st dung tai san cén phai lap
du to4n va ban bac thdng nhét trong BGH.

Viéc sira chita chi dugc tién hanh sau khi ¢6 y kién phé duyét cia Hiéu trudng.

Khi da dugc cap kinh phi sira chita tai sén, can phéi st dung kinh phl theo dling
muc dich va cé hiéu qua; pha1 thuc hién quyét toan s kinh phi duge cp va bio cdo
két qua sira chita tai san vé Phong Tai chinh khi két thic nim ngan sach.

Viéc mua sim tai san, céng cu, dung cu phai thuc hi¢n cong khai, ding quy trinh
mua sim, tiép nhén, nghiém thu theo quy dinh cua luit tai chinh.

MUC IV: THU HOIL PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 18. Tai san Nha nudc (nha trudng) duge giao cho cac T, ca nhén trong don vi
quén ly, str dung bi thu hdi trong céc trudng hop sau day:
Cac bo phén (Cac ca nhén) duoc giao tryc tiép quan ly, sir dung tai san khong

con nhu cau sir dung hodc giam nhu cdu sir dung do sap nhap, giai thé, thay dbi chirc
nang, nhiém vu va cic nguyén nhan khac;

2. Tai san thira so véi tiéu chuan, dinh mirc duge phép sir dung;
3. Tai san str dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

Céc bj phan, c4 nhan truc tiép quén ly, sir dung tai san bj thu hdi phai thyuc hién
chuyén giao ddy du tai san theo ding quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi giam tai san va
gid trj tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Pon vi tiép nhan tai san thu hdi
phai thyc hign dang ky tai san theo ding quy dinh ctia Quy ché nay.
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Dicu 19. Viéc didu chuyén tai san tir bd phén nay sang bd phan khac trong nha truomg
do Higu truéng quyét dinh. Tai san didu chuyén phéi dugc kiém ke, x4c dinh gi4 tri
con lai, ghi tang, giam tai san va gi4 trj tai san, ding ky lai tai san véi ké toan don Vi.

1. Hb so dé nghi diéu chuyén tai san cia cac T4, c4 nhan duoc giri dén bo phén
ké toan bao gbm:

1.1. Bién ban dé nghi didu chuyén tai san cua T4, ca nhan truc tiép quan ly, sur
dung tai san;

1.2. Bang téng hop danh muc tai san dé nghij didu chuyén, bién ban danh gia lai
gia tri nhitng tai san diéu chuyén va cic hd so cua tai san;

1.3. Xéc nhan cta To, c4 nhan dé nghi tiép nhan tai san.

Diéu 20. Tai san hu hong khéng con sir dung duoc hoic néu tiép tuc sir dung ma chi
phi stra chira qué 16n thi dugc thanh ly. Khi ¢6 tai san can thanh ly, Thu truéng don vi
truc tiép quan ly, sir dung céc tai san can thuc hién dung céc budc vé quy trinh thanh
ly.

Hb so dé nghi xin thanh ly tai san bao gdm:

1. Bién ban théng nhét, xac dinh tai san dé nghij thanh ly cia don vi hoic cia
ngudi tryc tiép quan ly, sir dung tai san;

2. Bang tdng hop danh muc tai san dé nghj thanh ly;

3. Bién ban danh gi4 lai tai san cin thanh ly cua don vi truc tiép quan ly, sir dung
tai san hodc bién ban thim dinh chét lugng tai san cua cac co quan chirc ning déi véi
tai san la try sé lam viéc,

4. Thong béo cong khai tai san thanh ly.

Diéu 21. Khi c6 Quyét dinh thanh ly tai san cia trudng, Hiéu truong don vj tryc tidp
quan ly, sir dung tai san d6 ¢6 trach nhiém:

1. Thanh lap Hgi dong thanh 1y tii san nha nudc do Hiu trudng tryc tiép quan
ly, str dung tai san 1am Chu tich Hoi déng cung vdi cac thanh vién 13 dai dién by phan
ké toan, tai vu cta don vi, dai dién bd phén truc tiép quan ly tai san thanh ly, dai dién
cong doan don vi, can bd ¢ hidu biét va ddc diém, tinh nang k¥ thuat cta tai san
thanh ly.

2. T chirc vig¢c ban thanh ly tai san hoic tiéu huy tai san, ghi giam tai san va gia
tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi bén tai san thanh Iy phai lap va cAp hoa don ban tai sin thanh ly theo mau
hién hanh.

Diéu 22. S§ tién thu dugc tir viée thu héi, diéu chuyén, thanh ly tai san (néu c6) phai
ndp toan b vao Ngan sich cia Nha truong hodc theo huéng dan chi dao ctia cdp ¢6
6

Diéu 23. Céc bg phan, c4 nhén truc tiép quan ly, sir dung tai san ma khéng ding ky tai
san va bao cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi:
1. Budc phai dang ky va bao céo tai san theo yéu cau ctia don vi;
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thim quyén, sau khi da trir cac khoan chi phi c6 lién quan dén viéc thu hdi, diéu
chuyén, thanh ly tai san:

Trong trudng hgp mudn sir dung tién thanh 1y tai san vao viéc bd sung mua sim
bd sung tai san hozc trang thiét bi méi thi phai c6 bién ban thdng nhét trong héi ddng
thanh ly tai san.

CHUONG 111
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Cac bd phén, ca nhan truc tiép quan ly, s dung tai san ma khong déng ky tai
san va béo cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi:

1. Buc phai ding ky va béo cdo tai san theo yéu cau cua don vi;

2. Thu héi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién so tai san nay vuot dinh
mirc, tiéu chuan sir dung va sir dung khong diing muc dich.

Piéu 24. C4c bd phan, c4 nhan dugc giao tryc tiép quan 1y, sir dung tai san vi pham
Quy ché quan 1y tai san nay va céc vin ban phép luat khac cé lién quan, thi tuy theo
muc do vi pham ma bi xir ly ky luét theo quy dinh cta phép luit; néu c6 thiét hai thi
phai bdi thuong.

Piéu 25. Cac hanh vi bj nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nuéc duéi moi
hinh thire.

2. C6 y lam tréi cac quy dinh ciia Nha nuée vé quan 1y, sit dung tai san.

3. Sir dung tai san nha nuéc khéng ding muyc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché do:
sur dung tai san nha nudce lang phi hodc khéng sir dung tai san duge giao giy lang phi;
str dung tai san nha nuéc dé kinh doanh trai phép luat.

4. Huy hoai hozc cb y lam hu hong tai san nha nudc; chiém gitr, sir dung tréi
phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly, sir
dung tai san.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong diy du nghia vu d6i v6i don vi trong
quan ly va sur dung tai san.

Piéu 26. Nguoi c6 cong phat hién cac hanh vi xam pham hodc lam lang phi tai san
Nha nuée thi duge khen thudng theo ché dé nha nuée hién hanh.

e\ Ex5 /o



Piéu 27. Hiéu truéng c6 trach nhiém phéd bién Quy ché nay dén tat ca can b, giao
vién, nhan vién trong don vi.

Phé Hiéu truéng phu trach CSVC, ké toan c6 trach nhiém don déc, kidm tra viéc
thye hién Quy ché nay, dinh ky béo cdo Hiéu trudng./.

-

Noi nhin :

- Céc co quan QL chi dao (dé blc);
- CB,GV,NV trong truong (dé t/h);
-Luu: VT; BPQLTS./.




